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CAPiTULO | - ASSEMBLEIA MUNICIPAL, DEPUTADOS
MUNICIPAIS E GRUPOS MUNICIPAIS

SECCAOQ | - Assembleia

ARTIGO 1.° - NATUREZA E COMPOSICAO

1 - A assembleia municipal € um orgédo representativo do municipio, dotado de
poderes deliberativos e visa a promocao e salvaguarda dos interesses proprios da

respetiva populacgéao.

2 - A assembleia municipal é constituida por membros eleitos diretamente e pelos

presidentes de junta de freguesia, do Concelho da Guarda.

3 - O numero de membros eleitos diretamente ndo pode ser inferior ao triplo do
numero de membros da Camara Municipal e tem de ser superior ao numero de
presidentes de junta de freguesia que integram a assembleia municipal nos termos
da Lei.

4 - Nas sessdes da assembleia municipal participam os cidadaos que encabegcaram
as listas mais votadas na eleicdo para as assembleias de freguesia da area do

municipio, enquanto estas ndo forem instaladas.

ARTIGO 2.° - FONTES NORMATIVAS

A constituicdo, a composicao e a competéncia da assembleia municipal sao as fixadas

e definidas por Lei.

ARTIGO 3.° - FUNCIONAMENTO

O funcionamento da assembleia municipal rege-se pelo presente Regimento e pelas

normas legais aplicaveis as Autarquias Locais.

ARTIGO 4.° - COMPETENCIAS DE APRECIACAO E FISCALIZACAO

1 - Compete a Assembleia Municipal, sob proposta da Camara Municipal:

a) Aprovar as Opgoes do Plano e a Proposta de Orgamento, bem como as respetivas

Revisoes;

b) Aprovar as taxas do Municipio e fixar o respetivo valor;



c) Deliberar em matéria de exercicio dos poderes tributarios do Municipio;

d) Fixar anualmente o valor da taxa do Imposto Municipal sobre Imdveis, bem como

autorizar o langamento de Derramas;

e) Pronunciar-se, no prazo legal, sobre o reconhecimento pelo Governo de beneficios

fiscais no @mbito de impostos cuja receita reverte para os Municipios;
f) Autorizar a contratacdo de empréstimos;
g) Aprovar as posturas e os regulamentos com eficacia externa do Municipio;

h) Aprovar os planos e demais instrumentos estratégicos necessarios a prossecugao

das atribuicées do Municipio;

i) Autorizar a Camara Municipal a adquirir, alienar ou onerar bens iméveis de valor
superior a 1000 vezes a RMMG (Retribuicdo Minima Mensal Garantida), e fixar as
respetivas condigcdes gerais, podendo determinar o recurso a Hasta Publica, assim
como a alienar ou onerar bens ou valores artisticos do Municipio, independentemente
do seu valor, sem prejuizo do previsto em legislagdo especial sobre a alienacéo

de bens e valores artisticos do patriménio do Municipio;

j) Deliberar sobre formas de apoio as Freguesias no quadro da promocéo e

salvaguarda articulada dos interesses proprios das populacgoes;

k) Autorizar a celebracéo de contratos de delegagdo de competéncias entre a Camara
Municipal e o Estado e entre a Camara Municipal e a Entidade Intermunicipal e
autorizar a celebragéo e denuncia de contratos de delegagédo de competéncias e de

acordos de execucgéo entre a Camara Municipal e as Juntas de Freguesia;

) Autorizar a resolucéo e revogacéo dos contratos de delegacdo de competéncias e

a resolucao dos acordos de execucao;

m) Aprovar a criagdo ou reorganizacdo dos servicos municipais e a estrutura organica

dos servicos municipalizados;

n) Deliberar sobre a criacao de servicos municipalizados e todas as matérias previstas
no regime juridico da atividade empresarial local e das participacoes locais que o

mesmo nao atribua a Camara Municipal,;

o) Aprovar os mapas de pessoal dos servicos municipais e dos servigos

municipalizados;

p) Autorizar a Camara Municipal a celebrar contratos de concessdo e fixar as

respetivas condigdes gerais;

) Deliberar sobre a afetacdo ou desafetacdo de bens do dominio publico municipal;



r) Aprovar as normas, delimitacdes, medidas e outros atos previstos nos regimes do

ordenamento do territorio e do urbanismo;
s) Deliberar sobre a criagdo do conselho local de educacéo;

t) Autorizar a geminacdo do Municipio com outros Municipios ou entidades

equiparadas de outros paises;
u) Autorizar o Municipio a constituir as associagdes previstas na Lei;

v) Autorizar os conselhos de administracdo dos servicos municipalizados a deliberar
sobre a concesséo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza a instituicoes
legalmente constituidas ou participadas pelos seus trabalhadores, tendo por objeto o
desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas, ou a concesséo de

beneficios sociais aos mesmos e respetivos familiares;
w) Deliberar sobre a criagdo e a instituigdo em concreto do corpo de policia municipal.
2 - Compete ainda a Assembleia Municipal:

a) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Camara Municipal, dos servicos
municipalizados, das empresas locais e de quaisquer outras entidades que integrem
o perimetro da administracao local, bem como apreciar a execucao dos contratos de

delegacdo de competéncias previstos na alinea k) do nimero anterior;

b) Apreciar, com base na informacao disponibilizada pela Camara Municipal, os
resultados da participacao do Municipio nas empresas locais e em quaisquer outras

entidades;

c) Apreciar, em cada uma das sessbdes ordinarias, uma informacéo escrita do
Presidente da Camara Municipal acerca da atividade desta e da situagao financeira
do Municipio, a qual deve ser enviada ao Presidente da Assembleia Municipal com a

antecedéncia minima de cinco dias sobre a data do inicio da sesséao;

d) Solicitar e receber informacao, através da mesa e a pedido de qualquer membro,
sobre assuntos de interesse para o Municipio e sobre a execucao de deliberacoes

anteriores;
e) Aprovar referendos locais;

f) Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informacdes ou recusa da entrega
de documentos por parte da Camara Municipal ou de qualquer dos seus membros que

obstem a realizagéo de acées de acompanhamento e fiscalizacao;

g) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatérios definitivos resultantes de acoes
tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos orgaos e servigos do

municipio;



h) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposigéo,

o relatdrio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicéo;
i) Elaborar e aprovar o regulamento do Conselho Municipal de Seguranca;

j) Tomar posicdo perante quaisquer orgaos do Estado ou entidades publicas sobre

assuntos de interesse para o Municipio;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucgao

das atribui¢gdes do Municipio;

) Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigagbes patrimoniais e a respetiva

avaliacdo, bem como apreciar e votar os documentos de prestacdo de contas;
m) Fixar o dia feriado anual do Municipio;

n) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Heraldica da Associagcdo dos
Arquedlogos Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e das bandeiras do

Municipio e proceder a sua publicacao no Diario da Republica.

3 - Ndo podem ser alteradas na Assembleia Municipal as propostas apresentadas
pela Camara Municipal referidas nas alineas a), i) e m) do n.° 1 e na alinea ) do
numero anterior, sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova proposta as

recomendacoes ou sugestoes feitas pela Assembleia Municipal.

4 - As propostas de autorizacdo para a contratacdo de empréstimos apresentadas
pela Camara Municipal, nos termos da alinea f) do n.° 1, sdo obrigatoriamente
acompanhadas de informacao detalhada sobre as condi¢cbées propostas por, no
minimo, trés instituicoes de crédito, bem como do mapa demonstrativo da capacidade

de endividamento do Municipio.
5 - Compete ainda a Assembleia Municipal:

a) Convocar o Secretariado Executivo da Comunidade Intermunicipal, e nos termos
da presente lei, com o limite de duas vezes por ano, para responder perante os seus
membros pelas atividades desenvolvidas no ambito da area da Comunidade

Intermunicipal do respetivo Municipio;

b) Aprovar mogées de censura ao Secretariado Executivo Intermunicipal, no maximo

de uma por mandato.



ARTIGO 5.° - COMPETENCIAS DE FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA
MUNICIPAL

1 - Compete a Assembleia Municipal:
a) Eleger, por voto secreto, o Presidente da Mesa e os dois Secretarios;
b) Elaborar, aprovar e rever o seu Regimento;

c) Deliberar sobre recursos interpostos de marcacéo de faltas injustificadas aos

seus Membros;

d) Deliberar sobre a constituicao de Delegagdes, Comissdes ou Grupos de Trabalho
para o estudo de matérias relacionadas com as atribuicbes do Municipio e sem

prejudicar o funcionamento e a atividade normal da Camara Municipal.

2 - No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia Municipal é apoiada por
trabalhadores dos servigcos do Municipio a afetar pela Camara Municipal, nos termos

do disposto no artigo 26.°.

SECCAO Il - Deputados Municipais

ARTIGO 6.° - DURACAO DO MANDATO

1- O periodo do mandato dos Deputados Municipais ¢ de 4 (quatro) anos e inicia-
se com o ato de instalacao da Assembleia Municipal, que inclui a verificagdo da
identidade e da legitimidade dos eleitos pelo Presidente da Assembleia Municipal

cessante.

2 - Os Deputados Municipais cessam as suas funcdes quando forem legalmente
substituidos, sem prejuizo da cessacao individual do mandato prevista na lei ou no

presente Regimento.

ARTIGO 7.° - SUSPENSAO DO MANDATO

1 - Os Deputados Municipais podem solicitar a suspensao do respetivo mandato, a

qual pode ser motivada, designadamente, por:
a) Doenga comprovada;
b) Exercicio de direitos de paternidade e maternidade;

c) Afastamento temporario da area do Municipio por periodo superior a 30 (trinta)

dias.



2 - O pedido de suspensao, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo
de tempo abrangido e € enviado ao Presidente e apreciado pelo Plenario da

Assembleia Municipal na reunido imediata a sua apresentacéao.

3 - A suspensao que, por uma s6é vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias
no decurso do mandato constitui, de pleno direito, renincia ao mesmo, salvo se no
primeiro dia util seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por

escrito, a vontade de retomar funcgoes.

4 - A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o Plenario da Assembleia
Municipal pode autorizar a alteracdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a

suspensao do mandato, até ao limite estabelecido no nimero anterior.

5 - Enquanto durar a suspensao, os Deputados Municipais da Assembleia Municipal

eleitos diretamente sdo substituidos nos termos do artigo 13°.
6 - A convocacao do Membro substituto faz-se nos termos do n° 2 do artigo 9°.

7 - O regresso antecipado devera ser comunicado ao Presidente da Mesa, produzindo
os seus efeitos a partir da data da primeira convocatdria da reunido da Assembleia

Municipal que venha a ser expedida apos a rececao da referida comunicagéo.

8 — Quando um membro retomar o exercicio do mandato, cessam automaticamente os
poderes do seu substituto, salvo se o substituto ja tiver sido convocado para sesséo
ou reunido da Assembleia, caso em que a cessacao da suspensao so¢ tera lugar no dia

seguinte a essa sessao ou reuniao.

ARTIGO 8.° - AUSENCIA INFERIOR A 30 DIAS

1 - Os Deputados Municipais podem fazer-se substituir nos casos de auséncia por

periodos até 30 (trinta) dias.

2 - A substituicao obedece ao disposto no artigo 13.° e opera-se mediante simples
comunicacao por escrito dirigida ao Presidente da Assembleia Municipal, na qual sao

indicados os respetivos inicio e fim.

3 - Os Deputados Municipais que sejam Presidentes de Junta de Freguesia sao

substituidos, em caso de justo impedimento, pelo substituto legal por si designado.

ARTIGO 9.° - RENUNCIA AO MANDATO

1 - Os Deputados Municipais gozam do direito de renuncia ao mandato, antes ou
depois do ato de instalacao, mediante declaracao escrita, dirigida a quem deve

proceder instalacao da Assembleia Municipal ou ao seu Presidente, consoante o caso.
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2 - O renunciante é substituido mediante convocacdao do Membro substituto pela
entidade referida no n.° 1 e tem lugar no periodo que medeia entre a comunicagao da
renuncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega do
documento da rentncia coincidir com o ato de instalagao ou reunido do Orgéo e estiver
presente o respetivo substituto, situagdo em que, apds a verificacado da sua identidade
e legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por

escrito, de acordo com o n.° 1.

3 - A renuncia torna-se efetiva desde a data da entrega da declaracao, devendo

a ocorréncia ficar expressa em Ata.

4 - A falta de eleito local no ato de instalacao da Assembleia Municipal e a falta de
substituto, sem justificagdo por escrito no prazo de 30 (trinta) dias ou consideradas

injustificadas, equivalem a renuncia, de pleno direito.

ARTIGO 10.° - PERDA DE MANDATO

1 - Incorrem em perda de mandato os Deputados Municipais que:
a) Sem motivo justificativo, ndo comparegcam:

i. A 3 (trés) sessdes ou 6 (seis) reunides seguidas; ou,

ii. A 6 (seis) sessdes ou 12 (doze) reunides interpoladas.

b) Apos a eleicdo, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma
situacédo de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas néo detetada
previamente a eleicdo; ¢) Apos a eleicdo se inscrevam em Partido diverso daquele

pelo qual foram apresentados a sufragio eleitoral;

d) Pratiquem ou sejam individualmente responsaveis pela pratica dos atos previstos
no artigo 9.° da Lei n.° 27/96, de 1 de agosto.

2 - Incorrem, igualmente, em perda de mandato os Deputados Municipais que, no
exercicio das suas fungbes, ou por causa delas, intervenham em procedimento
administrativo, ato ou contrato de direito publico ou privado relativamente ao qual se
verifique impedimento legal, visando a obtencdo de vantagem patrimonial para si

ou para outrem.

3 - Constitui ainda causa de perda de mandato a verificagdo, em momento posterior
ao da eleicao, de pratica, por agao ou omissao, em mandato imediatamente anterior,

dos factos referidos na alinea d) don.° 1 e no n.° 2.
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ARTIGO 11.° - DECISOES DE PERDA DE MANDATO E DISSOLUCAO

1 - As decisdes de perda de mandato e de dissolugdo da Assembleia Municipal sao

da competéncia do Tribunal Administrativo competente.

2 - As agbes para perda de mandato ou de dissolugdo da Assembleia Municipal séao
interpostas pelo Ministério Publico, por qualquer Deputado Municipal, ou por quem
tenha interesse direto em demandar, o qual se exprime pela utilidade derivada da

procedéncia da agao.

3 - As acoes previstas no presente artigo s6 podem ser interpostas no prazo de

cinco anos apo6s a ocorréncia dos factos que a fundamentam.

ARTIGO 12.° - INELEGIBILIDADE

A condenacao definitiva dos Deputados Municipais da Assembleia Municipal em
qualquer dos crimes de responsabilidade previstos e definidos na Lei n.° 34/87,
de 16 de julho, implica a sua inelegibilidade nos atos eleitorais destinados a
completar o mandato interrompido e nos subsequentes que venham a ter lugar no
periodo de tempo correspondente a novo mandato completo, em qualquer Orgao

Autarquico.

ARTIGO 13.° - PREENCHIMENTO DE VAGAS

1 - As vagas ocorridas na Assembleia Municipal sdo preenchidas pelo cidadao
imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligacao, pelo
cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro

que deu origem a vaga.

2 - Quando, por aplicagao da regra contida na parte final do numero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o
mandato é conferido ao candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia

da lista apresentada pela coligacao.

3 - Esgotada a possibilidade de substituicdo prevista no numero anterior e desde que
nao esteja em efetividade de funcdes a maioria do numero legal de Deputados
Municipais, o Presidente comunica o facto ao Membro do Governo responsavel
pela tutela das Autarquias Locais, para que este marque, no prazo maximo de 30

(trinta) dias, novas elei¢oes.

4 - A nova Assembleia Municipal completa o mandato da anterior.
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ARTIGO 14° - IMPEDIMENTO E SUSPEICOES

1 - Nenhum Deputado Municipal pode intervir em procedimento administrativo ou
em ato ou contrato de direito publico ou privado do respetivo Municipio, nos casos

previstos no artigo 69°., do Codigo do Procedimento Administrativo.

2 - A arguicéao e declaracao do impedimento seguem o regime previsto nos artigos
70°, 71° e 72° do Codigo do Procedimento Administrativo.

3 - Os Deputados Municipais devem pedir dispensa de intervir em procedimento
administrativo quando ocorra circunstancia pela qual possa razoavelmente
suspeitar-se da sua isengao ou da retiddo da sua conduta, designadamente quando
ocorram as circunstancias previstas no artigo 73° do Cdédigo do Procedimento

Administrativo.

4 - A formulacdo do pedido de dispensa e a deciséo sobre a escusa ou suspeicao
aplica- se o regime constante dos artigos 74° e 75° do Cdédigo do Procedimento

Administrativo.

ARTIGO 15.° - PODERES DOS DEPUTADOS MUNICIPAIS

Constituem poderes dos Deputados, a exercer singular ou conjuntamente nos termos

do presente Regimento, designadamente, os seguintes:
a) Participar e intervir nos debates da Assembleia Municipal;
b) Participar nas votacdes e apresentar declaragées de voto;

c) Apresentar propostas, nomeadamente sob a forma de Mogdes, Recomendacdes e

Votos de Louvor, Congratulacao, Saudacéo, Protesto ou Pesar;

d) Propor a realizagdo de Referendos Locais;

e) Apresentar Mocoes de Censura a Camara Municipal;

f) Fazer perguntas a Camara Municipal sobre quaisquer atos desta, da Administragao
Municipal ou do Sector Empresarial Local;

g) Requerer por escrito a Camara Municipal, através do Presidente da Assembleia
Municipal as informacdes e esclarecimentos que entenda necessarios;

h) Propor a constituicdo de comissées ou grupos de trabalho para o estudo e

acompanhamento de matérias relacionadas com as atribuicées do Municipio;

i) Apresentar pareceres escritos sobre as propostas da Camara Municipal

submetidas a Assembleia Municipal.
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ARTIGO 16.° - DEVERES DOS DEPUTADOS MUNICIPAIS

1 - Sem prejuizo de outros deveres previstos na lei, constituem deveres dos

Deputados Municipais:

a) Comparecer & hora marcada em cada convocatdria para o inicio da respetiva
reuniao da Assembleia Municipal, ou da Comissao, assinar a lista de presencas e

permanecer até ao final dos respetivos trabalhos;

b) Desempenhar os cargos e as fungdes para que sejam eleitos ou designados e a

gue se nao hajam oportunamente escusado;
c) Participar nas discussées e votagoes se, por lei, de tal ndo estiverem impedidos;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia Municipal e dos seus Membros, interna e

externamente;

e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade do

Presidente da Assembleia Municipal;

f) Contribuir, com a sua diligéncia, para a eficacia e o prestigio dos trabalhos da

Assembleia Municipal e, em geral, para a observancia da Constituicao e das leis.

ARTIGO 17.° - DIREITOS DOS DEPUTADOS MUNICIPAIS

1 - Para o regular exercicio do seu mandato e sem prejuizo de outros direitos

previstos na lei, constituem direitos dos Deputados Municipais:

a) Tomar lugar na sala do Plenario e nas salas das Comissdes e usar da palavra nos

termos do Regimento;

b) Propor listas para a eleicdo da Mesa da Assembleia Municipal;
c) Desempenhar funcgées especificas na Assembleia Municipal;

d) Integrar Comissées, Subcomissées ou Grupos de Trabalho;

e) Apresentar requerimentos & Mesa;

f) Recorrer para o Plenario das decisdes do Presidente ou da Mesa;
g) Propor alteracées ao Regimento;

h) Ter liberdade de circulagdo em lugares publicos de acesso condicionado, quando

em exercicio das respetivas funcoes;

i) Ser titular de Cartéao de Identificacéo;
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j) Solicitar o auxilio de quaisquer autoridades, sempre que o0 exijam os interesses do
Municipio;
k) Beneficiar da protecédo conferida pela lei penal aos titulares de cargos publicos;

|) Beneficiar de apoio nos processos judiciais que tenham como causa o exercicio das

respetivas fungoes.

m) Beneficiar de um seguro de acidentes pessoais.

SECCAO Il - Grupos Municipais

ARTIGO 18.° - CONSTITUICAO

1 - Os Deputados Municipais diretamente eleitos, bem como os Presidentes de Junta
de Freguesia eleitos por cada partido ou coligagdo de partidos ou grupo de cidadéos
eleitores, podem associar-se em Grupos Municipais, independentemente do seu

numero.

2 - Ao Deputado Municipal que seja unico representante de um partido ou coligacao
de partidos ou de uma lista de cidaddos que apresentaram lista candidata a

Assembleia Municipal, é atribuido o direito previsto no niumero anterior.

3 - A constituicdo de cada Grupo Municipal efetua-se mediante comunicacao
dirigida ao Presidente da Assembleia Municipal, assinada pelos membros que o

compdem, indicando a sua designacao, o representante e a respetiva direcao.
4

a) Os membros que nado integrem qualquer Grupo Municipal ou que dele se
desvinculem comunicam o facto ao Presidente da Assembleia e exercem o seu
mandato como independentes, ndo podendo associar-se e/ou constituir-se como
grupo Municipal.

b) Os membros que se desvinculem de um Grupo Municipal devem ainda comunicar

o facto ao lider da dire¢éo do respetivo Grupo Municipal.

ARTIGO 19.° - ORGANIZACAO E INSTALAGCOES

Cada Grupo Municipal estabelece a sua organizagao, devendo qualquer alteracao na

composicao da sua direcao ser comunicada ao Presidente da Assembleia Municipal.
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SECCAOQ IV - Mesa da Assembleia Municipal

ARTIGO 20.° - COMPOSICAO DA MESA

1 - A Mesa da Assembleia € composta por um Presidente, um 1.° Secretario e um 2.°

Secretario.

2 - O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1.° Secretario e

este pelo 2.° Secretario.

3 - Nas suas faltas ou impedimentos, qualquer dos Secretarios é substituido pelo
Deputado da Assembleia Municipal que seja designado pelo representante do Grupo

Municipal a que 0 mesmo pertenca.

4 - O Presidente da Mesa € o Presidente da Assembleia Municipal.

ARTIGO 21.° - ELEICAO E DESTITUICAO DA MESA

1 - A Mesa é eleita pela Assembleia Municipal de entre os seus membros, por
escrutinio secreto, por meio de listas nominativas, nas quais constam os cargos a

desempenhar pelos respetivos candidatos.
2 - A Mesa ¢ eleita pelo periodo do mandato.

3- S6 poderdo ser eleitos para a Mesa os membros da Assembleia que,

expressamente, tenham aceite a sua candidatura.

4 - A Mesa pode ser destituida por deliberagcédo tomada pela maioria do numero

legal dos Deputados da Assembleia Municipal, por escrutinio secreto.

5 - No caso de destituicao ou demissao de qualquer dos membros da Mesa, ou de
cessacao do respetivo mandato, proceder-se-a ao preenchimento do lugar vago,

com nova eleigao na reuniao imediata.

6 - Em caso de dissolucdo da Assembleia ou no termo do mandato, a Mesa mantém-

se em funcodes até a instalacdo da nova Assembleia.

ARTIGO 22.° - RENUNCIA, SUSPENSAO DE MANDATO

1 - Os Membros da Mesa podem renunciar ao cargo mediante comunicacao escrita
a Assembleia.

2 - Os elementos da Mesa, que por motivo de suspensdo do mandato estiverem
impedidos de exercer temporariamente o respetivo cargo, sdo substituidos na Mesa,

de acordo com o previsto no artigo 20.°.
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ARTIGO 23.° - COMPETENCIAS DA MESA

1 - Compete a Mesa da Assembleia Municipal:

a) Elaborar o projeto de Regimento da Assembleia Municipal ou propor a constituicao

de um Grupo de Trabalho para o efeito;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretacéo e integragao de lacunas do
Regimento;

c) Elaborar a Ordem do Dia das sessdes e proceder a sua distribuicéo;

d) Verificar a conformidade legal e admitir as propostas da Céamara Municipal

legalmente sujeitas a competéncia deliberativa da Assembleia Municipal;

e) Encaminhar, em conformidade com o presente Regimento, as iniciativas dos
Deputados Municipais, dos Grupos Municipais e da Camara Municipal,

f) Assegurar a redacéo final das deliberagées;

g) Realizar as acdes que lhe sejam determinadas pela Assembleia Municipal no
exercicio da competéncia a que se refere a alinea a) do n.° 2 do artigo 25.° do Regime

Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/ /2013, de 12 de setembro;
h) Encaminhar para a Assembleia Municipal as peti¢cdes e queixas dirigidas & mesma;

i) Requerer a Camara Municipal ou aos seus Membros a documentacao e informacao
gue considere necessarias ao exercicio das competéncias da Assembleia Municipal,
bem como ao desempenho das suas fungdes, nos termos e com a periodicidade

julgados convenientes;

j) Proceder a verificacado das presencas nas reunides plenarias, bem como verificar

em qualquer momento o qudrum e registar as votagoes;
k) Procedera marcacéo e justificacdo de faltas dos Deputados Municipais;

I) Comunicar & Assembleia Municipal a recusa da prestacao de quaisquer informagées
ou documentos, bem como a falta de colaboracédo por parte da Camara Municipal ou

dos seus Membros;

m) Comunicar a Assembleia Municipal as decisdes judiciais relativas a perda de

mandato em que incorra qualquer Membro;

n) Dar conhecimento & Assembleia Municipal do expediente relativo aos assuntos

relevantes;
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o) Propor & Camara Municipal a inscricdo no orcamento municipal, de dotacoes
discriminadas em rubricas proprias para pagamento das senhas de presenca, ajudas
de custo e subsidios de transporte aos Membros da Assembleia Municipal, bem como
para aquisicdo dos bens e servigos correntes necessarios ao seu funcionamento e

representacao;

p) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas

pela Assembleia Municipal;
q) Exercer as demais competéncias legais.

2 - Das deliberacoes da Mesa da Assembleia Municipal cabe recurso para o Plenario.

ARTIGO 24.° - COMPETENCIAS DO PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA
MUNICIPAL

1 - Compete ao Presidente da Assembleia Municipal:

a) Representar a Assembleia Municipal, assegurar o seu regular funcionamento e

presidir aos seus trabalhos;

b) Presidir & Conferéncia de Representantes;

c) Dar posse as Comissoes da Assembleia Municipal;

d) Integrar e dar posse ao Conselho Municipal de Seguranca;

e) Convocar as sessbes ordinarias e extraordinarias;

f) Abrir e encerrar os trabalhos das sessoes;

g) Dirigir os trabalhos e manter a disciplina das sessées;

h) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagoes;

i) Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias

excecionais o justifiquem mediante decisdo fundamentada a incluir na Ata da sesséao;
j) Dar seguimento a todas as iniciativas da Assembleia Municipal;

k) Aceitar ou rejeitar, apds consulta & Mesa e verificada a sua regularidade regimental,
os requerimentos orais e os documentos apresentados a Mesa pelos Deputados

Municipais, sem prejuizo do direito de recurso para o Plenario;

I) Comunicar as Assembleias de Freguesia ou a Camara Municipal as faltas dos
Presidentes de Junta de Freguesia e do Presidente da Cadmara Municipal as sessoes

da Assembleia Municipal;
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m) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos restantes Membros

da Assembleia para os efeitos legais;
n) Dar cumprimento ao estabelecido no n.° 3 do artigo 13.°%;
o) Dar orientacdes aos funcionarios afetos & Assembleia Municipal;

p) Exercer os demais poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam

determinados por lei, pelo Regimento ou pela propria Assembleia;
q) Exercer as demais competéncias legais.

2 - Compete ao Presidente da Assembleia Municipal, nos termos da lei, autorizar

a realizacao das despesas orcamentadas.

3 - Das decisdes do Presidente cabe recurso para o Plenario.

ARTIGO 25.° - COMPETENCIAS DOS SECRETARIOS

Compete aos Secretarios:

a) Coadjuvar o Presidente da Assembleia Municipal no exercicio das suas funcgées e

assegurar o expediente da Mesa;

b) Secretariar as reuniées e, na falta de trabalhador designado para o efeito, lavrar e

subscrever as Atas das sessoes;

c) Substituir o Presidente nas suas faltas e impedimentos

CAPITULO Il - DO FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

SECCAO | - Disposicées Gerais

ARTIGO 26.° - SEDE, INSTALACOES E FUNCIONAMENTO

1 - A Assembleia Municipal tem a sua sede no Edificio dos Pagos do Concelho, e nela

devem decorrer as reunidoes compreendidas no ambito do seu funcionamento.

2 - Por decisdo do Presidente, ouvidos os restantes Membros da Mesa, ou da propria
Assembleia, fundamentada em razdes relevantes, o Plenario e, ou, as Comissdes

podem reunir fora da sede, mas sempre dentro da area geografica do concelho.

3 - A Assembleia Municipal disp6e, sob orientacdo do respetivo Presidente, de um
Nucleo de Apoio proprio, composto por funcionarios do Municipio, nos termos

definidos pela Mesa, a afetar pela Camara Municipal.
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4 - A Assembleia Municipal dispée igualmente de instalacdes e equipamentos
necessarios ao seu funcionamento e representacdo, a disponibilizar pela Camara

Municipal.

5 - Todos os documentos referentes a Assembleia Municipal encontram-se
disponiveis em formato digital em plataforma informatica, cujo acesso é restrito e
reservado aos deputados da Assembleia Municipal, mediante acesso personalizado

durante o periodo do respetivo mandato.

6 - No orcamento municipal sdo inscritas, sob proposta da Mesa da Assembleia
Municipal, dotagdes discriminadas em rubricas proprias necessarias a atividade da

Assembleia Municipal.

ARTIGO 27.° - LUGARES NA SALA

1 - Os Deputados Municipais tomam lugar na sala pela forma acordada entre o

Presidente e os Representantes dos Grupos Municipais.
2 - Na falta de acordo, a Assembleia Municipal delibera sobre esta matéria.
3 - Na sala de reunides ha lugares reservados para os Membros da Camara Municipal.

4 - A sala de reunides tem lugares proprios e perfeitamente delimitados para a
presenca do publico, da comunicacdo social e de Membros de apoio a Camara

Municipal.

5 - Durante as reunides e salvo deliberagcdo em contrario, nao é permitida a presenca
no espaco reservado ao Plenario de pessoas que nao tenham assento na Assembleia

Municipal ou ndo estejam ao servico desta.

6 - Nas sessdes podem participar individualidades cuja presenca se considere util
pelo seu conhecimento sobre temas em debate, conquanto tenham sido convidadas
pelo Presidente da Mesa, por sua iniciativa ou sob proposta de qualquer Grupo
Municipal, apreciada em Conferéncia de Representantes, convocada para esse efeito
pelo Presidente da Mesa até 5 dias antes da data prevista para a Assembleia

Municipal.

7 - Em casos excecionais devidamente justificados, podera qualquer membro da
Assembleia Municipal, ou quem nesta tenha o direito ou o dever de estar presente,
participar nas reunides através de adequados meios de comunicacao a distancia,
nomeadamente, videochamada ou outro equivalente, conquanto o requeiram ao
Presidente da Mesa com um minimo de 2 dias de antecedéncia em relacdo a data da

reuniao.
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ARTIGO 28.° - CONVOCATORIA

1 - As sessdes ordindrias sédo convocadas com a antecedéncia minima de 8 (oito) dias.

2 - As sessdes extraordinarias sdo convocadas com a antecedéncia minima de 5
(cinco) dias, apds a iniciativa do Presidente da Assembleia Municipal ou da Mesa,
ou apos rececao dos requerimentos previstos no n.° 1 do artigo 28.° do Regime

Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

3 - Podem ser convocadas sessdes extraordinarias, por razbes de calamidade ou

catastrofe, com antecedéncia inferior ao estabelecido no nimero anterior.

4 - Sem prejuizo do disposto nos numeros 1 e 2, as sessdes da Assembleia
Municipal sdo convocadas sempre que possivel com prazos superiores aos minimos

legalmente estabelecidos.

5 - A convocatoria deve ser afixada por edital nos lugares de estilo e enviada a cada
um dos Deputados Municipais por correio eletrénico com recibo de rececéo ou por
protocolo ou carta registada com aviso de rececao, com a antecedéncia prevista nos
n°s 1, 2 e 4.

6 - Os documentos respeitantes aos pontos da Ordem do Dia que vao ser discutidos
devem ser disponibilizados aos Deputados Municipais através de plataforma
eletronica (sendo entregue uma cdpia em papel a cada lider parlamentar e a cada
Deputado Municipal que exerca o seu mandato como independente, desde que
solicitada), com a antecedéncia minima de 3 dias Uteis sobre o inicio da sessao,
exceto quanto aos documentos das Opcoes do Plano e da proposta de Orgamento
para o ano seguinte e da Prestacdo de Contas do ano anterior em que a antecedéncia
minima sera de 4 dias uteis e salvo ainda os casos de urgéncia e de interesse
municipal em que os documentos serdo entregues com a antecedéncia minima de 2

dias Uteis.

ARTIGO 29.° - QUORUM

1 - A Assembleia Municipal sé pode reunir e deliberar quando esteja presente a

maioria do numero legal dos seus Membros.

2 - Feita a contagem pela Mesa, que deve ser iniciada até 15 (quinze) minutos ap6s
a hora indicada na convocatoria, e verificada a inexisténcia de quérum deve aguardar-
se pelo periodo maximo de 30 (trinta) minutos, findos os quais se faz nova contagem

para verificar se ja existe quorum.
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3 - Se, findo o prazo mencionado no numero anterior, persistir a falta de qudérum, o
Presidente considera a sessdo ou reunido cancelada e designa outro dia e hora para
nova sessdo ou reunido, com a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos

previstos do regimento.

4 - Das sessbes ou reunides canceladas por falta de quorum € elaborada Ata onde se
registam as presencas e auséncias dos Membros da Assembleia, dando lugar a

marcacao de falta aos ausentes. As presencas mantém o direito a senha de presenca.

5 - O quérum da Assembleia Municipal pode ser verificado em qualguer momento da
reunido, por iniciativa do Presidente ou a requerimento de qualquer dos seus

Membros.

ARTIGO 30.° - DURACAO E INTERRUPCAO DA SESSAQ

1 - As reunides s6 podem ser interrompidas, pelos motivos seguintes:
a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quorum.

2 - As reunides nao poderdo prolongar-se para além das 00h00, salvo motivo

excecional devidamente fundamentado.

SECCAO Il - SESSOES E REUNIOES

ARTIGO 31.° - SESSOES ORDINARIAS

1 - A Assembleia Municipal reine em 5 (cinco) sessées ordinarias anuais, em

fevereiro, abril, junho, setembro e novembro ou dezembro.

2 - A apreciacao do inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e respetiva
avaliacao, e ainda a apreciacao e votagao dos documentos de prestagao de contas do

ano anterior devem ter lugar na sesséo ordinaria de abril.

3 - Aaprovagao das Opcgdes do Plano e da Proposta de Orgamento para o ano seguinte
devem ter lugar na sessdo de novembro ou dezembro, salvo o previsto no numero

seguinte.

4 - A aprovacao das Opc¢des do Plano e da Proposta de Orcamento para o ano

imediato ao da realizagdo de eleicoes intercalares nos meses de novembro ou
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dezembro, tem lugar em sessao ordinaria ou extraordinaria da Assembleia Municipal

que resultar do ato eleitoral, até ao fim do més de abril do referido ano.

ARTIGO 32.° - SESSOES EXTRAORDINARIAS

1 - A Assembleia Municipal reiune em sessdo extraordindria por iniciativa do

Presidente, quando a Mesa assim o deliberar ou, ainda, a requerimento:
a) Do Presidente da Camara Municipal, em execucéo de deliberagdo desta;
b) De um terco dos seus Membros;

c) De um numero de cidadaos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral do
Municipio equivalente a 5 % do numero de cidadaos eleitores até ao limite maximo
de 2500.

2 - Os requerimentos aos quais se reporta a alinea c) do niumero anterior, devem ser
apresentados por escrito com indicagédo dos assuntos que os requerentes pretendem
ver discutidos na sessdo extraordinaria e sado acompanhados de certidoes

comprovativas da qualidade de cidadao recenseado na area do Municipio.

3 - O Presidente da Assembleia Municipal, no prazo de 5 (cinco) dias apds a sua
iniciativa ou a da Mesa ou da rececao dos requerimentos previstos no n.° 1, convoca
a sessdo extraordinaria da Assembleia Municipal que deve ser realizada no prazo

minimo de 3 (trés) dias e maximo de 10 (dez) apds a sua convocacéo.

4 - Da convocatodria devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos

a tratar na reunido.

5 - Quando o Presidente da Assembleia Municipal ndo convoque a sessao
extraordindria requerida podem o0s requerentes convoca-la diretamente, com
invocacdo dessa circunstancia, observando o disposto no n.° 3, com as devidas

adaptacoes, e promovendo a respetiva publicitagao nos locais habituais.

6 - Tém o direito de participar nas sessbdes extraordinarias convocadas, nos termos

da alinea ¢) do n.° 1, 2 (dois) representantes dos requerentes.

7 - Para o efeito previsto no numero anterior, devem os requerentes indicar, no

requerimento, a identificacao dos seus 2 (dois) representantes.

8 - Os representantes a que se referem os n.°s 6 e 7 participam na Assembleia
Municipal, sem direito a voto, podendo usar da palavra durante 15 (quinze) minutos e
formular sugestdes ou propostas, as quais so sdo votadas pela Assembleia Municipal

se esta assim o deliberar.
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9 - O tempo de intervencédo referido no numero anterior pode ser alterado por

deliberagédo da Mesa, ouvida a Conferéncia de Representantes.

SECCAO Ill - Organizacao dos Trabalhos

ARTIGO 33.° - PERIODO DAS REUNIOES

1 - Em cada sesséao ordinaria havera 3 periodos, assim designados:
a) Participacdo dos Cidadaos

b) Periodo de «Antes da Ordem do Dia»

c) Periodo da «Ordem do Dia»

2 - Em cada sessédo extraordinaria ha, apenas, um periodo designado de «Ordem
do Dia».

3 - Podem ser utilizados meios de suporte audiovisual, sendo comunicada essa
intengao a Mesa com antecedéncia minima de 24h sobre o dia em que se realiza a

reunido para que seja garantida a afetacao dos recursos técnicos adequados.

ARTIGO 34.° - PARTICIPACAO DOS CIDADAOS

1 - Em cada sesséao ordinaria o Presidente da Assembleia Municipal fixa um periodo
de intervencao aberto ao publico, que tem lugar imediatamente apos a abertura dos
trabalhos e ndo sendo superior a 30 (trinta) minutos, salvo deliberagcdo em contrario
da Assembleia, sob proposta da Mesa, com vista a apresentacao de assuntos de
interesse municipal, bem como a formulacéo de pedidos de esclarecimento dirigidos

a Mesa.

2 - A intervencao do publico acima referida é feita em local condigno, de modo a que

possa falar de frente para o Plenario da Assembleia Municipal.

3 - Terminado o periodo fixado nos termos do n.° 1, a Mesa da resposta as perguntas

formuladas.

4 - Se a Mesa néo estiver, de momento, habilitada a prestar os esclarecimentos
solicitados, remete o assunto a entidade competente, para posterior resposta aos

requerentes.

5 - Cada interveniente usa da palavra por uma so vez, ndo podendo nunca exceder 5

(cinco) minutos por pessoa.
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6 - Os cidadaos interessados em intervir, terdo de fazer a sua inscrigédo pessoalmente
e por escrito, junto dos servicos da Assembleia até cinco dias Uteis antes da respetiva
sessdo, mediante escrito dirigido ao Presidente da Assembleia Municipal, onde se
identificam com nome, estado civil, numero de cartdo de cidaddo ou de outro
documento oficial identificativo, e morada, juntamente com breve siumula do assunto

a tratar.

7 - Podem, no entanto, ainda intervir os cidadaos interessados, caso facam a sua
inscricdo até 15 minutos antes do inicio do referido periodo, junto dos servigos da
Assembleia através de documento préprio fornecido para o efeito onde se identificam
com nome, numero de cartdo de cidadao ou outro documento identificativo e morada,
juntamente com a mencgao do assunto a tratar e a Mesa considere que € relevante a

intervengdo nessa sessdo ou em futuras Assembleias.

ARTIGO 35.° - USO DA PALAVRA PELO PUBLICO

1 - A palavra é concedida ao publico para intervir nos termos do artigo 34.°.

2 - No inicio da sua intervengédo, o interveniente deve declarar para que fim

pretende usar da palavra.

3 - O modo de uso da palavra pelo publico é o definido no artigo 43.°.

ARTIGO 36.° - PERIODO DE «<ANTES DA ORDEM DO DIA»

1 - O periodo de “antes da ordem do dia” destina-se:
a) - Tratamento de assuntos gerais de interesse municipal

b) - A emissdo de votos de louvor, congratulacédo, saudacéo, protesto ou pesar,
mogoes, resolucdes e recomendacoes, apresentadas tempestivamente de acordo com

o artigo 54° do presente Regimento;

c)-A votacao, por ordem de chegada, das propostas de deliberacao referidas na alinea

anterior.
2 - O periodo de “antes da ordem do dia” tem a duracdo maxima de 60 minutos.

3 - Cada Grupo Municipal e Deputado Municipal ndo inscrito, dispde de um tempo
global, de acordo com a Grelha de Tempos respetiva, em anexo ao presente
Regimento, dispondo a Cémara Municipal de 15 minutos para respostas e

esclarecimentos.
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ARTIGO 37.° - PERIODO DA «ORDEM DO DIA»

1 - A Ordem do Dia é elaborada pela Mesa da Assembleia.

2 - Da Ordem do Dia constara, obrigatoriamente, a informagao escrita do Presidente
da Camara a que alude a alinea c) do n° 2 do artigo 25.° da Lei 75/2013, de
12 de setembro.

3 - A Ordem do Dia deve incluir os assuntos indicados pelos Deputados Municipais,
desde que seja da competéncia da Assembleia e o pedido correspondente seja

apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) 5 (cinco) dias Uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessoes

ou reunides ordinarias;

b) 8 (oito) dias Uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessdes

ou reunides extraordinarias.

4 - S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na Ordem do Dia

da sessédo ou reunido.

5 - Tratando-se de sessdo ordinaria, e no caso de urgéncia reconhecida por dois
tercos dos seus Membros, pode a Assembleia deliberar sobre assuntos nao incluidos

na Ordem do Dia, integrando estes como ultimo ponto da ordem de trabalhos.

6 - Os tempos de intervencdo sdo geridos de acordo com a respetiva Grelha de

Tempos definida nos termos do anexo ao presente Regimento.

7 - A apresentacao de cada proposta pelo Deputado Municipal proponente ou

pela Camara Municipal & obrigatoria.

8 - A apreciacao de cada ponto da Ordem do Dia processa-se da seguinte forma:

a) Intervencéo inicial do proponente (Presidente da Camara Municipal ou Deputado
Municipal);

b) Intervencao dos Grupos Municipais e dos Deputados que exercem o seu mandato

como Independentes;

c) O Presidente da Camara Municipal exercerd o direito de resposta apds as
intervengdes dos Grupos Municipais e dos Deputados que exercem o seu mandato

como Independentes, encerrando o debate sobre cada ponto.

9 - Cada Grupo Municipal e o conjunto dos Deputados que exercem o seu mandato
como independentes dispdem de um tempo global para efetuar a sua intervencao,
podendo utiliza-lo de uma so6 vez ou por diversas vezes sempre antes do direito de

resposta do Presidente da Camara Municipal.

26



10 - Para efeitos do numero anterior os tempos de intervencao sao geridos de

acordo com a respetiva Grelha de Tempos constante do anexo ao presente Regimento.

11 - A pedido de cada Grupo Municipal, dos Deputados que exercem o seu mandato
como Independentes ou do Presidente da Camara Municipal, poderd a Mesa
autorizar a acumulagdo de tempos nao utilizados em qualquer ponto da Ordem do
Dia.

ARTIGO 38.° - DISTRIBUICAO DOS TEMPOS E ORGANIZACAO DAS
INTERVENCOES

1 - Os tempos de intervencao séo os fixados na Grelha de Tempos constantes do

anexo ao presente Regimento.

2 - E da exclusiva responsabilidade dos Grupos Municipais, dos Deputados que
exercem o seu mandato como Independentes e da Camara Municipal, a gestdo dos

tempos de intervencao que o Regimento Ihes atribui.

3 - A palavra é dada pela ordem de inscricao, devendo a Mesa, sempre que se
justifique e seja possivel, conceder a palavra intercaladamente aos Deputados

Municipais inscritos dos diferentes Grupos Municipais.

4 - Podera ser autorizado pela Mesa, a troca entre quaisquer oradores inscritos, bem
como a cedéncia de tempo entre Grupos Municipais e Deputados que exercem o seu
mandato como Independentes e Camara Municipal nos casos em que haja fixacao de

tempo.

5 - Nenhum documento que tenha dado entrada na Mesa durante os trabalhos pode
ser votado sem que previamente tenha sido fornecida copia a cada Grupo Municipal

e aos Deputados que exercem o seu mandato como Independentes.

SECCAOQ IV - Uso da Palavra

ARTIGO 39.° - USO DA PALAVRA PELOS DEPUTADOS MUNICIPAIS

1 - A palavra é concedida aos Deputados Municipais para:

a) Exercer o direito de defesa quando contra o proprio seja intentada acédo para perda

de mandato;
b) Tratar de assuntos de interesse municipal;

c) Participar nos debates:
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d) Emitir votos;

e) Invocar o Regimento ou interpelar a Mesa;

f) Apresentar Recomendacées, Propostas e Mogédes;

g) Produzir declaragées de voto;

h) Fazer protestos e contraprotestos e interpor recursos;
i) Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;
j) Fazer requerimentos;

k) Reagir contra ofensas & honra ou consideracao;

I) Tudo o mais contido no presente Regimento.

ARTIGO 40.° - USO DA PALAVRA PELOS MEMBROS DA CAMARA
MUNICIPAL

1 - A palavra é concedida ao Presidente da Camara Municipal, ou a quem ele designar

para:
a) Prestar informagdes sobre a atividade Municipal;
b) Apresentar propostas de Posturas, de Regulamentos e de Deliberagoes;

c) Responder a perguntas de Deputados Municipais sobre quaisquer atos ou

atividades da Camara Municipal;

d) Pedir ou dar explicagées ou esclarecimentos;

e) Interpelar a Mesa e exercer o direito de defesa e de resposta;
f) Invocar o Regimento e a Lei.

2 - Se o Presidente da Camara o solicitar a Mesa da Assembleia Municipal, podera
ser concedida a palavra a quaisquer outros elementos da estrutura Municipal, ou

outra, para explicagdes ou esclarecimentos de caracter técnico.

3-A duracao do uso da palavra pela Camara Municipal aplica-se o disposto no

presente Regimento.

ARTIGO 41.° - USO DA PALAVRA PELOS MEMBROS DA MESA

1 - Os Membros da Mesa em funcao na reuniéao, deverao sair da Mesa e deslocar-se
ao local de estilo usado pelos demais Deputados para uso da palavra, quando o

pretendam fazer na qualidade de Deputado Municipal.
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2 - Se os Membros da Mesa da Assembleia Municipal quiserem usar da palavra em
reuniao plenaria, na qual se encontrem em funcoes, ndo podem reassumir os lugares
na Mesa enquanto estiver em debate ou votacao, se a estes houver lugar, o assunto

em que tenham intervindo.

ARTIGO 42.° - FINS DO USO DA PALAVRA

Quem solicitar a palavra deve declarar para que fim a pretende.

ARTIGO 43.° - MODO DE USAR DA PALAVRA

1 - No uso da palavra, os oradores deverdo dirigir-se ao Presidente da Assembleia

no local de estilo.

2 - O orador sera advertido pelo Presidente da Assembleia quando se desviar do
assunto para que lhe foi concedida a palavra, ou quando o discurso se tornar injurioso
ou ofensivo, podendo o Presidente retirar-lhe a palavra se este persistir na sua
atitude.

3 - O orador pode ser avisado pelo Presidente para resumir as suas

consideragdes, quando se aproxime o termo do tempo regimental.

4 - A palavra podera ser concedida em qualquer momento, exceto no decurso das
votacdes e sera concedida por ordem da inscricdo, exceto o disposto no numero

seguinte.

5 - O uso da palavra para apresentar requerimentos, invocacao do Regimento ou da
Lei, bem como para pontos de ordem a Mesa, exercicio de direito de defesa ou de
resposta, para pedir ou dar explicacOes e para pedir ou prestar esclarecimentos, deve
ser solicitado logo que termine a intervencao que o suscitou, e tem prioridade sobre

as inscricoes existentes.

6 - As declaragdes de voto sao feitas oralmente apos a votacao dispondo de 2

minutos para o efeito.

ARTIGO 44.° - INVOCACAO DO REGIMENTO E INTERPELACAO A MESA

1 - O Deputado Municipal que pedir a palavra para invocar o Regimento indica a norma

infringida, com as consideracoes indispensaveis para o efeito.

2 - Os Deputados Municipais podem interpelar a Mesa quando tenham duvidas sobre

as decisées desta ou a orientagédo dos trabalhos.
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3 - Néo ha justificagdo nem discusséao das perguntas dirigidas a Mesa.

4 - O uso da palavra para invocar o Regimento e interpelar a Mesa ndo pode exceder

2 (dois) minutos.

ARTIGO 45.° - REQUERIMENTOS A MESA

1 - Séo considerados requerimentos apenas os pedidos dirigidos a Mesa respeitantes
ao processo de apresentacado, discussao e votacao de qualquer assunto ou ao

funcionamento da reuniéo.

2 - Os requerimentos podem ser formulados por escrito ou oralmente, podendo o
Presidente, sempre que o entender conveniente, determinar que um requerimento oral

seja formulado por escrito.

3 - Os requerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos escritos, se

pedida, ndo podem exceder 2 (dois) minutos.

4 - Os requerimentos, uma vez admitidos, devem ser lidos pela Mesa e séo

imediatamente votados sem discussao.

5 - A votacao dos requerimentos € feita pela ordem da sua apresentacao.

ARTIGO 46.° - PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

1 - A palavra para esclarecimentos limita-se a formulacdo concisa da pergunta e da

resposta sobre duvidas resultantes da intervencao que tenha acabado de ocorrer.

2 - Os Deputados Municipais que queiram formular pedidos de esclarecimento devem
inscrever-se no termo da intervencao que os suscitou, sendo formulados pela ordem

de inscricao e respondidos em conjunto se o interpelado assim o entender.

3 - Dispéem de 2 (dois) minutos cada, quer o orador que questiona, quer o orador que
responde, por cada intervencédo, sendo que caso opte pela resposta em conjunto

dispora no maximo de 8 (oito) minutos.

ARTIGO 47.° - REACAO CONTRA OFENSAS A HONRA OU CONSIDERACAOQ

1 - Sempre que um Deputado Municipal considere que foram proferidas expressoes
ofensivas da sua honra ou consideragao pode, para se defender, usar da palavra por
tempo nédo superior a 2 (dois) minutos, imediatamente ap6s a intervencéo que a tenha

provocado.
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2 - O autor das expressoes consideradas ofensivas pode dar explicacoes por tempo

nao superior a 2 (dois) minutos.

3 - Os direitos consignados nos nimeros anteriores também podem ser exercidos

pela Direcdo de Bancada do respetivo Grupo Municipal.

ARTIGO 48.° - PROTESTOS E CONTRAPROTESTOS

1 - Por cada Grupo Municipal ou Deputado Independente, apenas & permitido um

protesto sobre a mesma matéria.
2 - O tempo para o protesto ndo pode ser superior a 2 (dois) minutos.

3 - Nédo sao admitidos protestos a pedidos de esclarecimento e as respetivas

respostas, bem como a declaragdes de voto e defesa da honra.

4 - Os contraprotestos ndo podem exceder 2 (dois) minutos por cada protesto,

nem 4 (quatro) minutos no total.

ARTIGO 49.° - RECURSOS

1 - Qualquer Deputado Municipal pode recorrer para o Plenario de decisdo do

Presidente ou da Mesa.

2 - O Deputado Municipal que tiver recorrido pode usar da palavra para fundamentar

0 recurso por tempo nado superior a 2 (dois) minutos.

3 - Para intervir sobre o objeto do recurso pode usar da palavra, por tempo nao
superior a 2 (dois) minutos, um representante de cada Grupo Municipal ou Deputado

Independente.

SECCAOQ V - Deliberacdes e Votacoes

ARTIGO 50.° - DELIBERAGCOES

1 - As deliberacoes sao tomadas a pluralidade de votos, com a presenca da maioria
do numero legal dos Membros da Assembleia Municipal, ndo contando as abstencoes

para o apuramento da maioria.

2 - Nao poderao ser tomadas deliberacoes durante o periodo de Antes da Ordem do

Dia, salvo as que incidam sobre propostas de Votos, Mocdes ou Requerimentos.
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3 - As deliberagoes da Assembleia Municipal destinadas a ter eficacia externa sao,
obrigatoriamente, publicadas nos termos do estabelecido no artigo 56° da Lei
75/2013, de 12 de setembro.

ARTIGO 51.° - VOTO

1 - Cada Deputado Municipal tem um voto.

2 - Nenhum Deputado Municipal presente pode deixar de votar, sem prejuizo do
direito de abstencao, de objeg¢éo de consciéncia devidamente fundamentado e dos

casos de impedimento consagrados na Lei.
3 - Néo é permitido o voto por procuracao ou por correspondéncia.
4 - O Presidente da Assembleia Municipal vota em ultimo lugar.

5 - Nas situacoes em que o Deputado Municipal invoque o seu direito de objecao de
consciéncia relativamente a alguma matéria, deve sair da sala para que se proceda a

votacgéo.

6 - Nos casos de impedimento legal, os Deputados Municipais ndo podem intervir nos
assuntos objeto de discussdo e deliberacao na Assembleia Municipal em que
sejam direta ou indiretamente interessados, nos termos da Lei, nem estar presentes

na sala.

7 - Os membros da Assembleia Municipal que estejam a participar na reuniao através
de meios de comunicacao a distancia, nos termos do disposto no art. 27°, n.° 7,
poderdo exercer o seu direito de voto quando a votacao nao seja por escrutinio

secreto, nos casos previstos nas alineas a) e ¢) do n.° 1 do artigo seguinte.

ARTIGO 52.° - FORMAS DE VOTACAO

1 - As votacoes realizam-se por uma das seguintes formas:
a) “Brago no ar” ou “levantados e sentados” preferencialmente por filas;

b) Escrutinio secreto, sempre que se realizem eleigées, estejam em causa juizos

de valor sobre pessoas ou ainda quando a Assembleia Municipal assim o delibere;

c) Votagdo nominal por interpelacdo pessoal quando requerida por qualquer dos

Grupos Municipais e aceite por maioria da Assembleia Municipal.
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2 - A Assembleia pode deliberar a introducao da votacao eletronica, por proposta

da Mesa, ouvida a Conferéncia de Representantes.

3 - Sao submetidas a votagdo nominal todas as matérias que por Lei devam ser
aprovadas por maioria qualificada ou por maioria absoluta dos Membros em

efetividade de funcoes.

ARTIGO 53.° - PROCESSO DE VOTACAO

1 - Sempre que se tenha que proceder a uma votacgao, o Presidente anuncia-o de
forma clara, a fim de que os Membros da Assembleia Municipal possam tomar

atempadamente, os seus lugares.

2 - Nao participam na discussao, nem na votacdo, os Membros da Assembleia
Municipal que se encontrem ou se considerem impedidos, nos termos previstos na

Lei, designadamente no artigo 69.° do Cdédigo do Procedimento Administrativo.

3 - Aguando da votacao por escrutinio secreto, procede-se a chamada nominal de
todos os Membros da Assembleia Municipal, finda a qual se efetua uma segunda
chamada, desta vez apenas dos Deputados Municipais que nao responderam a

primeira.

4 - Terminada a segunda chamada, é encerrada a urna, procedendo-se de seguida a

contagem dos votos e ao anuncio dos resultados.

5 - Em caso de empate na votacao, o Presidente da Assembleia Municipal dispoe

de voto de qualidade, salvo se a votacao se tiver realizado por escrutinio secreto.

6 - Havendo empate em votagcédo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente
a nova votacdo e, se o empate se mantiver, adia-se a deliberacao para a reuniao

seguinte.

7 - Mantendo-se o empate na primeira votacédo da reunido seguinte, procede-se a

votacdo nominal.

ARTIGO 54.° - MOCOES E RECOMENDACOES

1 - Revestem a forma de Mocboes as deliberagcbes da Assembleia que visam
tomar posicao perante quaisquer Orgaos do Estado ou entidades publicas sobre
assuntos de interesse para o Municipio ou pronunciar-se sobre assuntos relativos a

prossecucao das atribuicées do Municipio.
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2 - Revestem a forma de Mocodes de Censura as deliberagcbes da Assembleia que
visam censurar a acao da Camara Municipal, érgédo cuja fiscalizagao politica lhe

compete.

3 - Revestem a forma de Recomendacdes a Camara Municipal as intervencgdes
que resultem da competéncia da Assembleia Municipal no acompanhamento e
fiscalizacdo da atividade da Camara Municipal, dos Servicos Municipalizados, das
Empresas Locais e de quaisquer outras entidades que integrem o perimetro da

Administracao Local.

4 - Sao admitidas a discussao, no periodo Antes da Ordem do Dia, Mogdes e
Recomendacoes que sejam apresentadas a Mesa da Assembleia com a antecedéncia

minima de 2 dias uteis.

5 - O Presidente da Assembleia Municipal anunciara, pela ordem de entrada, as

Mocoes e Recomendacgodes referidas nos numeros anteriores.

6 - Em casos excecionais, devidamente justificados, a Mesa podera aceitar sem
qualquer antecedéncia as Mocdes e Recomendacées, apos consulta e autorizagéo

pelo Plenario.

SECCAO VI - Comissoes

ARTIGO 55.° - CONSTITUICAO

1 - A Assembleia Municipal pode deliberar a constituicao de Comissdes

Permanentes ou Eventuais.

2 - A iniciativa de constituicao de Comissdes pode ser exercida pelo Presidente,

pela Mesa, por um Grupo Municipal ou por um Deputado Independente.

3 - O elenco das Comissdes Permanentes e as suas areas de acompanhamento

sao fixados no inicio de cada mandato, podendo ser alterados no seu decurso.

4 - As Comissdes Eventuais sdo constituidas, a qualguer momento, para a
prossecucao de um objetivo determinado, extinguindo-se quando o mesmo seja

concluido ou se torne impossivel.

ARTIGO 56.° - COMPETENCIA

Compete as Comissdes apreciar e acompanhar os assuntos objeto da sua

constituicao e todos que lhe forem encaminhados pelo Presidente da Assembleia,
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apresentando os respetivos relatorios e pareceres no prazo fixado pelo Presidente da

Assembleia.

ARTIGO 57.° - COMPOSICAO

1 - A composicao das Comissdes € fixada pelo Plenario da Assembleia Municipal,
cumprindo as regras previstas neste artigo, bem como o principio da

proporcionalidade relativamente a composicao do plenario.

2 - A composicao das Comissoes integra Membros efetivos e Membros suplentes

em numero igual ao dos efetivos.

ARTIGO 58.° - FUNCIONAMENTO

1 - Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reuniéo.

2 - As regras internas de funcionamento séo da responsabilidade da Comisséo.

SECCAOQ VII - CONFERENCIA DE REPRESENTANTES

ARTIGO 59.° - CONSTITUICAO

1- A Conferéncia de Representantes é o 6rgdo consultivo da Mesa, que a integra, e
¢ constituida pelos representantes de todos os Grupos Municipais e, ainda, pelos

Deputados Municipais ndo integrados em Grupo Municipal.

2 - A Conferéncia de Representantes é presidida pelo Presidente da Assembleia
Municipal.

3 - A Camara Municipal pode participar na Conferéncia e intervir nos assuntos que

nao se relacionem exclusivamente com a Assembleia Municipal.

4 - Em situacao de impedimento justificado de um Representante de Grupo Municipal,
este, pode ser substituido por outro elemento da respetiva Direcdo de Grupo

Municipal, por ele designado.

ARTIGO 60.° - FUNCIONAMENTO

1 - A Conferéncia reune, sempre que convocada pelo Presidente da Assembleia,
por iniciativa da Mesa ou a pedido de qualquer Grupo Municipal ou Deputado

Municipal nao integrado em Grupo Municipal.

2 - Compete a Conferéncia:
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a) Pronunciar-se sobre assuntos que tenham a ver com o regular funcionamento

da Assembleia Municipal;

b) Pronunciar-se sobre questdes de natureza politica da responsabilidade da

Assembleia Municipal.

3 - As Recomendagdes da Conferéncia, na falta de consenso, sdo tomadas por

maioria.

CAPITULO Il - PUBLICIDADE DOS TRABALHOS E DOS ATOS DA
ASSEMBLEIA MUNICIPAL

ARTIGO 61.° - CARACTER PUBLICO DAS REUNIOES

1 - As reunides da Assembleia Municipal séo publicas.

2 - As reunides da Assembleia Municipal podem ser filmadas e difundidas on-/ine
pelos Servicos do Municipio, que devem manter os respetivos registos visuais e, na

medida do possivel, disponibiliza-los no sitio eletrénico da Assembleia Municipal.

3 - A nenhum cidaddo que esteja presente nas reunides é permitido, sob qualquer
pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou reprovar as opinides emitidas,

as votacdes feitas e as deliberagdes tomadas.

4 - O cidadéao que interfira nas discussoes e aplauda ou reprove as opinides emitidas,
as votagbes feitas e as deliberacoes tomadas, ¢ advertido pelo Presidente da

Assembleia a abster-se desse comportamento, sob pena de ter de abandonar a sala.

ARTIGO 62.° - ATAS

1 - De cada sesséo ou reunido é lavrada Ata, a qual contém um resumo do que de
essencial nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da sesséo
ou reuniao, os Membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisoes e
deliberacbes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagdes, as

Declaragbes de Voto e bem assim, o facto de a Ata ter sido lida e aprovada.

2 - As Atas sao lavradas, sempre que possivel por trabalhador do Municipio designado

para o efeito, e submetidas a aprovacao de todos os Deputados Municipais no final
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da respetiva sessdo ou reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apos

aprovacao, pelo Presidente e por quem as lavrou.

3 - As Atas ou o texto das deliberagcbes mais importantes podem ser aprovadas em
minuta, no final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria
dos Membros presentes, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo Presidente e por

quem as lavrou.

4 - As deliberagdes so adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as
respetivas Atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos numeros

anteriores.

ARTIGO 63.° - REGISTO NA ATA DO VOTO DE VENCIDO

1 - Os Deputados Municipais podem fazer constar da Ata o seu voto de vencido e as

respetivas razdes justificativas.

2 - Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberacdes sao

sempre acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

3 - O registo na Ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que

eventualmente resulte da deliberacao.

CAPITULO IV - DISPOSICOES COMPLEMENTARES

ARTIGO 64.° - REGIME DE PRESENCAS E FALTAS

1 - As presencas nas reunides plenarias séo verificadas a partir do registo da

assinatura de cada Deputado Municipal na lista de presencas.

2 - Alista de presengas de cada reuniao plenaria encontra-se disponivel nos Servicos

de Apoio a Mesa da Assembleia.

3 - Aos Deputados Municipais que nao se registem durante a reunido ou néao se

encontrem ausentes em representacao da Assembleia é marcada falta.

4 - Os Deputados Municipais tém o direito de apresentar justificacao para as faltas,
nos termos estabelecidos no Regimento, observando as respetivas exigéncias de

fundamentacéo.

5 - Considera-se motivo justificado, designadamente, a doenca, o casamento, a

maternidade e a paternidade, o luto, forgca maior, motivo profissional inadiavel, misséo
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ou trabalho em representacao da Assembleia, bem como a participacao, nos termos

do Regimento, em outras atividades da Assembleia.

6 - A palavra do Deputado Municipal faz fé, ndo carecendo por isso de comprovativos
adicionais. Quando for invocado o motivo de doenca, podera, porém, ser exigido

atestado médico caso a situacao se prolongue por mais de 30 dias.

7 - A justificacao das faltas deve ser apresentada por escrito e dirigida a Mesa no
prazo de cinco dias a contar da data da sessao ou reunido em que a falta se tenha

verificado.

8 - O cumprimento do prazo verifica-se pela data de entrada da justificacdo no

Gabinete de Apoio a Assembleia Municipal.
9 - Esgotado o prazo a falta € contada como injustificada.

10 - O Presidente da Assembleia manda comunicar aos interessados, por correio
eletrénico, que devem, no prazo de cinco dias seguidos e nos termos legais, proceder

a justificacao das faltas.

11 - Decorridos oito dias apos a recegao da comunicacao referida no nimero anterior,

0 processo é remetido a Mesa da Assembleia para deciséo.
12 - A deliberacao da Mesa é notificada ao Deputado Municipal.

13 - O Deputado Municipal pode recorrer para o Plenario da decisdo da Mesa que

injustificar a falta.

ARTIGO 65.° - DEVER DE PERMANENCIA

1 - Os Deputados Municipais tém o dever de permanecer na sessado até ao seu
encerramento. Sempre que um Deputado Municipal tenha de ausentar-se por mais
de meia hora, deverd, previamente, comunicar o facto e os motivos a Mesa da

Assembleia.

2 - Meia hora apos o inicio da sessdo da Assembleia Municipal, ndo sera admitida a
assinatura da folha de presencas, salvo se for apresentada justificagdo considerada
valida pela Mesa.

ARTIGO 66.° - SENHAS DE PRESENCA

1 - Os Deputados Municipais tém direito a uma senha de presenca por cada reuniao
ordinaria ou extraordinaria do respetivo Orgéo e das Comissdes a que comparegam e

participem.
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2 - A participacao em reunides da Conferéncia de Representantes ou Grupos de
Trabalho criados nos termos legais por deliberagdo da Assembleia é equiparada a
uma reuniao de Comissao, para efeitos de senha de presenga, sempre que o

Presidente da Assembleia Municipal entenda pertinente.

3 - Em caso de ser solicitada a verificacdo de qudrum durante a realizacdo de uma
reunido plenaria, os Deputados Municipais que estiverem ausentes no momento da
verificacao perderao o direito a senha de presenca se, persistindo a sua auséncia apos
30 minutos, disso resultar falta de qudrum e consequente interrupgao dos trabalhos

previamente agendados.

ARTIGO 67.° - DIREITO DE PETICAO

1 - O direito de peticdo a Assembleia Municipal da Guarda é garantido aos cidadéos,
sobre matérias do ambito do Municipio e, em particular, as organizacées de moradores

relativamente a assuntos administrativos do seu interesse.

2 - As peticoes, individuais ou coletivas, sao dirigidas ao Presidente da Mesa da
Assembleia Municipal devidamente assinadas pelos respetivos titulares e com a

identificacao completa de um dos signatarios.

3 - Recebida a peticdo, a Mesa da Assembleia Municipal delibera sobre a sua
admissibilidade, remetendo cdpia da peticdo e da decisao relativa a sua

admissibilidade a todos os membros da Assembleia Municipal.

4 - Os Deputados Municipais poderao propor a tomada de deliberacées com base em

peticdes populares.

5 - A apreciacgao das petigées subscritas por um minimo de 250 (duzentos e cinquenta)
cidadaos, é obrigatoriamente inscrita na Ordem do Dia na sessao ordinaria seguinte
a sua admissao pela Mesa da Assembleia Municipal, durante a qual os primeiros
subscritores das mesmas podem usar da palavra, durante um total de 5 (cinco)

minutos.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 68.° - INTERPRETACAO E INTEGRACAO DE LACUNAS

Compete a Mesa da Assembleia Municipal, com recurso para o Plenéario, interpretar o

presente Regimento e integrar as suas lacunas.
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ARTIGO 69.° - ALTERAGCOES

1 - O presente Regimento pode ser alterado pela Assembleia Municipal, por proposta

da Mesa, de um Grupo Municipal ou de, pelo menos 1/3 dos seus Membros.

2 - Admitida qualquer proposta de alteracdo, a sua apreciacdo é feita por uma

Comissao ou Grupo de Trabalho expressamente criados para o efeito.

3 - As alteragdes do Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos
Membros em efetividade de funcdes, entrando em vigor no dia seguinte ao da sua

publicitacao.

4 - O Regimento, com as alteracées inscritas no lugar prdéprio, € objeto de nova

publicitacéo.

ARTIGO 70.° - ENTRADA EM VIGOR E PUBLICITACAO

1 - O Presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicitacéo,
revogando expressamente o que anteriormente se encontrava em vigor e dele é

fornecido um exemplar a cada Deputado Municipal e Membro da Camara Municipal.
2 - O Regimento da Assembleia Municipal € publicitado no sitio da Internet do
Municipio.

3 - Nos termos da lei, aquando da instalacao de uma nova Assembleia Municipal,
enquanto nao for aprovado e publicitado o Regimento, continua em vigor o

anteriormente aprovado.

Aprovado na sessdo ordinaria de
28 de setembro de 2022

e atualizado na sessdo ordindria de
30 de abril de 2024
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